
施設予約システム

利用ガイド

◆施設予約システムでできること

「施設予約システム」は文化施設やスポーツ施設の空き状況の確認、
予約の申し込み、各施設からのお知らせを確認できるシステムです。

この利用ガイドでは
・ログインせずに施設の予約状況を確認する方法
・ログインページにアクセスする方法
・利用者登録申請ページにアクセスする方法
・お知らせにアクセスする方法
・施設一覧で各施設の概要を見る方法
・問い合わせ先の記載場所

以上を記載しております。

その他の操作に関しては別紙「予約する」と「予約確認・キャンセル」を
参照ください。
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ヘッダーメニュー（PC）

PCでページを表示するとヘッダー部（画面の上部）に常に表示される
メニューです。頻繁に使う項目へすばやく移動できます。

※スマートフォンなど小さい画面では表示が異なります。
（次ページで説明）

最初に表示される画面に戻ります。

ログインせずに予約状況確認できる画面に移動します。
※別のタブが開きます。

施設からのお知らせを確認できます。

予約対象施設を一覧で表示します。



スマートフォンなど小さい画面の場合

スマートフォンなどの小さい画面では、ヘッダーメニューが非表示になり
ます。
メニューボタンを押して、メニューの表示／非表示を切り替えます。

ヘッダーメニューを表示するボタン。

ヘッダーメニューを非表示にするボタン。

表示操作

非表示操作
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２ ログイン・利用者登録申請

ログインIDを持っている方は、こちらのボタンから
ログインし、予約、予約確認などが行えます。

ログインIDを持っていない方は、こちらのボタンから
利用者登録申請ページにアクセスできます。

※ログイン方法、ログイン後の予約などの方法は、マニュアルの
「予約する」「予約確認・キャンセル」を参照してください。

※利用者登録申請の方法は、マニュアルの「予約する」を
参照してください。
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3 メニュー

重要な画面に移動できます。
※「予約状況」と「施設一覧」はヘッダーメニューと同じです。

予約対象施設を一覧で表示します。
（次ページで説明）

ログインせずに予約状況確認できる画面に移動します。
※別のタブが開きます。

各種マニュアルの一覧を表示します。
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★公共施設一覧は以下のような構成になっています。

施設名をクリックすると各施設の概要ページ、または
市町村HPの施設紹介ページにアクセスすることができ
ます。
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4 お知らせ

施設からのお知らせを新しい順に4つまで一覧表示します。
確認したいお知らせのタイトルを押すと、内容確認ページに移動します。

過去のお知らせ一覧を確認できます。
（9ページで説明）

どの施設からのお知らせかを表示します。

お知らせのタイトルです。
こちらを押すと、内容を確認できます。
（8ページで説明）

投稿日付を表示します。
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タイトルをクリックするとお知らせの詳細を見ることができます。

どの施設からのお知らせかを表示します。
こちらをクリックするとその施設からのみ
のお知らせを表示することができます。
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からお知らせの一覧を表示することができます。

トップページでは表示されていない過去のお知らせ
も見ることができます。
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5 マニュアル

各種マニュアルを一覧で表示します。

利用者登録申請、ログイン、予約方法の
マニュアルを表示します。

予約状況の確認、変更やキャンセル方法に
ついてのマニュアルを表示します。

利用ガイドを表示します。

スマートロック操作方法のマニュアルを
表示します。
※スマートロック利用の場合に表示されます。
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6 お問い合わせ先

「施設予約システム」に関するお問い合わせ窓口の情報を
記載しています。
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